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申請須知

您必須先知道的幾件小事

(1)業務帳號與您自己的個人教師帳號無關

(2)業務帳號與承辦人本人的身分證字號是綁定在一起的

(3)由於綁定承辦人個資，所以業務帳號不該交接、沿用、共用

(4)所以總負責人換人，簡單來說需要「開通新的、取消舊的」2個動作



申請須知

全國教師在職進修資訊網

區管中心
縣市政府教育局/處

OO幼兒園

總負責人
OO國中小

總負責人
OO高中職

總負責人

OO高中職

連絡人
OO高中職

作業人員

OO特教學校

總負責人
OO實驗教育機構

總負責人

階層化管理模式



總負責人


連絡人


作業人員




單位業務帳號管理
(開通、刪除校內業務帳號)



單位教師帳號管理
(管理校內教師帳號群組)



教師資料登錄
(加入新進同仁於校內群組)



研習課程登錄
(管理課程、核發時數)

1、業務帳號類型

2、管理權限

申請須知



1.線上申請
圖1

圖2

(1)點選 帳號申請 [圖1]

[小叮嚀]

帳號涉及承辦人的個資與權責，請勿交接、沿用帳號，為避免違反個資法的

疑慮，凡有相關業務需求的承辦人，都請申請自己的業務帳號喔!

(2)依照貴單位性質，選擇 業務帳號 下之適用申請表 [圖2]

申請表 適用單位

表2-1 各級學校(大專校院、高中職、國中小、幼兒園、特教學校、實

驗教育機構等)

社教機構或法人(政府單位、法人團體、人民團體、公司企業)

研習中心(各領域輔導團等)

表2-2 國教署所屬學科中心

表2-3 區管中心(教育部、國教署、各縣市教育局處、高師大)
[小叮嚀]

幼兒園或社教機構法人申請帳號前置流程，可進一步參考說明1及說明2。

https://www3.inservice.edu.tw/NAPP/ApplyAccount.aspx
https://www2.inservice.edu.tw/Download/1020823KindergartenMemberApply.pdf
https://www2.inservice.edu.tw/Download/SocialEduCorp.pdf


1.線上申請
圖3(4) 完整、確實填寫線上申請表(以表2-1為例) [圖3]

(5) 填畢後，點選『申請』，畫面顯示「帳號申請成功」，即完成線上
申請作業

[小叮嚀]

a.「帳號」、「姓名」與「身分證字號」一經申請成功之後便無法修改，請

確實填寫業務申請人的基本資料。

b.若點選『申請』之後並沒有出現「帳號申請成功」的畫面，請進一步確認

畫面訊息了解帳號申請失敗的原因，或檢查各欄位是否正確填寫。

例：



2.列印核章
圖4(1)將畫面顯示「帳號申請成功」的申請表後

點選下方『列印』印出申請表 [圖4]

[常見問題]

如果當下無法直接列印有顯示「帳號申請成功」的申請表，事後可直接到

「下載專區」> 行政用相關表格 > 1.各單位行政業務負責人員資料表(下圖)，

將表格下載下來，完整填寫。

https://www2.inservice.edu.tw/Download/intendant_application_form_1060816.doc


2.列印核章
圖5(2)將申請成功之帳號申請表，請單位主管於正面空白處核章(職名章) [圖5]

[小叮嚀]

社教機構除主管職章外請加蓋單位關防(大章)，此外若主管沒有職章只有姓

名章，亦請加蓋單位關防(大章)。。



3.回傳資料
圖6(1)請主管核完章後，將申請表回傳至所屬區管中心，並等待審核。 [圖6]

[小叮嚀]

a.高級中等以下學校含幼兒園、實驗教育機構［連絡人］、［作業人員］，

請由貴校［總負責人］啟用即可。

b.縣市轄下高中職、國中小、幼兒園及實驗教育機構［總負責人］，

請回傳各縣市「區管中心」。

c.大專校院、國教署轄下學校、社教機構或法人及其他單位

請回傳［教師進修網］。

https://www2.inservice.edu.tw/NAPP/AccQuery.aspx
https://www2.inservice.edu.tw/NAPP/areaschool.aspx
https://www2.inservice.edu.tw/NAPP/AccBase.aspx?chvAccId=580014


常見問題
圖7Q：申請帳號時出現「您已經申請過帳號」的錯誤提醒，該怎麼辦？ [圖7]

A：這代表您已經申請過帳號囉!

(1)如果您只是忘記帳號密碼，請使用網頁上「忘記帳號密碼」功能進行

查詢，或來電、來信至進修網諮詢服務窗口查詢。

(2)而若您曾經申請過，但因轉調服務單位，則需由前單位刪除您的業務

帳號後即可重新申請新單位的業務帳號，。

Q：因為轉調服務單位要刪除原單位的業務帳號，該怎麼處理呢?

A：帳號刪除會因您的當時申請類型差異而有所不同：

(1)您原本的帳號權限為學校「連絡人」、「作業人員」，直接由前學校

「總負責人」透過『本單位業務帳號管理』功能刪除。

(2)您原本的帳號權限為學校「總負責人」，則請原單位到「下載專區」> 

行政用相關表格 > 1.各單位行政業務負責人員資料表，將表格下載下

來，完整填寫、核章後回傳至區管中心刪除。

https://www2.inservice.edu.tw/script/PassMail.aspx


4.帳號開通-登入路徑
圖8(1)當您業務帳號審核通過後，請至教師進修網首頁。

(2)點選『業務登入』 [圖8] ；或於『一般瀏覽』頁面點選『登入』 [圖9]

(3)選擇「業務帳號」後，輸入帳號、密碼、驗證碼，即可登入。

圖9



4.帳號開通-業務帳號首頁工作區

主
要
功
能
區

待辦課程

全校課程結案狀況

一般功能區
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