
帳號管理



階層化管理模式

業務帳號開通、變更、刪除，都需要
由上一階層才有權限管理。

全國教師在職進修資訊網

區管中心
縣市政府教育局/處

OO幼兒園

總負責人
OO國中小

總負責人
OO高中職

總負責人

OO高中職

連絡人
OO高中職

作業人員

OO特教學校

總負責人
OO實驗教育機構

總負責人
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類型與管理權限

總負責人


連絡人


作業人員




單位業務帳號管理
(開通、刪除校內業務帳號)



單位教師帳號管理
(管理校內教師帳號群組)



教師資料登錄
(加入新進同仁於校內群組)

(沒有帳號管理權限)

1 開通業務帳號
2 刪除業務帳號

3 編輯教師職稱、任教科目
4 轉出群組(調校/退休教師)

5 加入群組(新進同仁)
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0.功能位置
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1.業務帳號管理-開通/變更
圖1

(1)點選「本單位業務帳號管理」[圖1]

開通 (新申請，未啟用的帳號權限)

(2)點選要開通之承辦人後方「檢視資料」

(3)點選『啟用為連絡人』『啟用為作業人員』即可

變更 (啟用中的帳號權限)

(4)點選要變更之承辦人後方「檢視資料」

(5)點選『切換為連絡人』『切換為作業人員』即可

[小叮嚀]

a.本功能僅限校內「總負責人」帳號使用。

b.校內其他業務承辦人，需先完成線上帳號

申請後，方能由「總負責人」開通。

c.已經開通的帳號可以變更權限。
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2.業務帳號管理-刪除
圖2

(1)點選「本單位業務帳號管理」[圖2]

(2)點選要刪除之承辦人後方「檢視資料」

(3)輸入刪除理由

(4)點擊『刪除帳號』即可刪除

[小叮嚀]

a.本功能僅限校內「總負責人」帳號使用。

輸入刪除理由
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3.教師帳號管理-編輯
圖3

(1)點選「本單位教師帳號管理」[圖3]

(2)點選要編輯之教師後方「檢視資料」

(3)點擊『編輯帳號個人資料』

(4)欄位修改後，點擊『更新教師資料』即可修改。
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4.教師帳號管理-離職、轉校、退休
圖4

(1)點選「本單位教師帳號管理」[圖4]

(2)點選要編輯之教師後方「檢視資料」

(3)點擊『離職/轉校/退休』即可退出學校群組。
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5.教師資料登錄-加入群組
圖5

(1)點選「教師資料登錄」[圖5]

(2)輸入新進教師基本資料

(3)點擊『登錄資料』

(4)出現成功訊息即完成。
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[小叮嚀]

a.如出現失敗訊息(如下)，代表欄位填寫有誤，

煩請與該名教師確認相關個資後，再重新操作。

b.如果建置時有部分欄位填錯(如生日)，請直接

重新再次登錄即可。

[常見問題]

Q. 如果學校有「外籍教師」要怎麼登錄?

A. 外籍教師部分比照一般教師狀況，只需在

「身分證字號」欄位填入「居留證號」即可。
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