
線上報名



研習搜尋+線上報名流程

帳號登入 研習搜尋 線上報名 錄取審核
1.教師個人 4.開課單位
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2. 3.



1.教師帳號登入
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圖1

(1) 點選「登入」 [圖1]

(2) 選擇「教師個人帳號」後
輸入個人帳號、密碼、驗證碼

(3)『登入』。



2.研習搜尋
(1)登入後會出現個人化首頁。

(2)點選上方『研習搜尋』分頁
即可看到4種搜尋方式。[圖2]

依研習地點搜尋

全部研習列表

研習進階搜尋特別推薦：最多元、完整搜尋功能

依開課地點搜尋
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圖2



2.研習搜尋-依研習地點搜尋
方式1，依研習地點搜尋：點選縣市地圖進入

a. 先選地區[圖3]
b. 選擇開課單位的學校階段
c. 『查詢』
d. 搜尋結果

5

圖3

[常見問題]

找不到課程嗎?

課程可能還在區管中心等待審核，

或是剛剛才被審核通過，這個小時通過的課程，需等下個整點更新上線唷!



2.研習搜尋-全部研習列表
方式2，全部研習列表

直接輸入研習名稱、課程代碼或辦理研習單位，針對
尚未開班的課程進行全面性課程的搜尋。

a. 選擇查詢類型[圖4]
b. 輸入關鍵字或課程代碼
c. 『查詢』
d. 搜尋結果
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圖4



2.研習搜尋-研習進階搜尋
方式3，研習進階搜尋

可直接設定各項搜尋條件，縮小搜尋範圍，鎖定特定
研習課程。

a. 直接在欄位內選擇或輸入搜尋條件[圖5]
b. 設定日期
c. 查詢
d. 搜尋結果
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圖5

[小叮嚀]

您可以透過課程日期的設定，查詢過去開過的研習課程；

也可以點選「⊕顯示更多方式」，進一步設定其他更多搜尋條件唷!



2.研習搜尋-依開課單位搜尋
方式4，依開課單位搜尋

a. 選擇上課的地區[圖6]
b. 查詢
c. 搜尋結果
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圖6

[小叮嚀]

本搜尋功能是以開課單位為篩選條件，不是以上課對象喔。

如果想以上課對象作為搜尋篩選條件，建議使用「研習進階搜尋」功能。



3.線上報名
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(1) 點選研習名稱進入[圖7] 圖7



3.線上報名
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(2) 詳閱「研習課程介紹」的課程訊息與報名資訊。

(3) 點選『線上報名專區』。[圖8]

圖8

[常見問題]

Q.為什麼這堂課沒有看到『線上報名專區』，

而是出現『未提供線上報名』呢?

A.出現上圖『未提供線上報名』之狀態，代表

開課單位沒有完成「提供線上報名」的設定，

所以頁面上不會出現『線上報名專區』的按

鈕。若有報名相關問題，可直接與「開課單

位」、「承辦人 」洽詢，詢問是否要於本

平臺開放線上報名功能，或者提供其他報名

管道。



3.線上報名
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(4) 完整填寫報名表欄位後，點選『我要報名』 [圖9]

圖9

[小叮嚀]

報名表所需填寫的欄位(紅框處) [圖9]，會依開

課單位在「線上報名設定」所設定蒐集的項目

呈現，各欄位皆屬必填。

如果沒有填完整，是無法點選『我要報名』的

喔!!



3.線上報名
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(5) 報名完畢。可由下方報名名單中查閱自己的
報名紀錄「已報名學員姓名」 與
審核結果「處理狀態」

圖10

[特別注意!!]

當完成報名後，原本『我要報名』按鈕會變為

『取消報名』按鈕 [圖10]；

比較熱門搶手的課程因為同時上線人數過多，

可能造成塞車、網頁反應比較慢的狀況，建議

「第一次」點選『我要報名』後，若網頁無反

應，轉跳，就直接重新整理網頁，強制更新頁

面，避免重覆、連續點按，而把自己原本完成

報名的記錄又取消掉了，請特別留意!!

[小叮嚀]

報名完成，可以透過處理狀態欄位，了解您的錄

取狀況。

處理狀態 說明

待審核 尚未審核 不具上課資格

審核通過 正取 具備上課資格

審核不通過 不錄取 不具上課資格

備取 備取 不具上課資格



3.線上報名-無法報名
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[常見問題]

Q1.為什麼沒看到『我要報名』的按鈕呢?

A1.進入『線上報名專區』後，看不見『我要報名』

的按鈕，是因為您使用的帳號身分與開課單位

設定的報名對象不符，以 [圖11]、[圖12]狀況

為例，您可以參考畫面相對位置上的說明提示，

了解您資格不符的原因。

圖11

圖12



3.線上報名-取消報名
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[常見問題]

Q2.要怎麼取消報名呢?

A2.取消報名會因時間條件有不同取消方式

自行取消：

在線上報名開放的期間內，直接在『線上報名專

區』內點選『取消報名』來自行取消。[圖13]

聯絡開課承辦人取消：

如果超過線上報名開放時間，或已經接近開課日

期(三天內)，就會無法自行取消。

所以，請直接與開課承辦人聯繫，經承辦人同意

後，將您的報名資格「審核不通過」，即可取消

報名資格。[圖14]

圖13

圖14



4.錄取審核
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(1)完成線上報名後，請耐心等待開課單位

承辦人進行錄取審核作業。

[常見問題]

Q1.要如何知道有沒有被錄取呢?

A1.您可透過以下方式查詢報名錄取結果：

a.點選『首頁』[圖15]

b.設定課程日期

c.即可查閱報名資格審核狀態

d.或點選『個人報名記錄』[圖16]

e.確認自己線上報名的結果

Q2.什麼時候會被審核呢?

A2.想確認審核進度，可以與該課程的開課單位

承辦人確認。

查詢承辦人聯繫方式，請點該課程進行查詢，

參考手冊p.10[圖8] 「承辦人 」 。

圖15

處理狀態 說明

待審核 尚未審核 不具上課資格

審核通過 正取 具備上課資格

審核不通過 不錄取 不具上課資格

備取 備取 不具上課資格
圖16
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